第九部分：运动和康乐活动管理
工作纸五
1.  「时间因素」例子
毕业杯篮球及羽毛球比赛的工作安排
	XXXXXX中学
2012-2013年度毕业杯篮球及羽毛球比赛
筹备工作日程表
 篮球比赛日期
：
30/11/2012, 7/12/2012, 14/12/2012 (星期五)
羽毛球比赛日期
：
10/12/2012 (星期一)
工作项目
预计完成日期
负责人
1
成立工作小组
3/10/2012
aaa
2
印制章程及宣传海报
17/10/2012
bbb
3
邀请嘉宾
17/10/2012
xxx老师
4
宣传
2211/2012
ddd  eee
5
报名
8/11/2012
xxx老师
6
抽签
9/11/2012
xxx老师
7
编排赛程
13/11/2012
ccc
8
邀请裁判及工作人员
13/11/2012
xxx老师
9
编印赛程及派发赛程
15/11/2012
bbb
10
编排比赛日详细分工表
15/11/2012
aaa
11
训练裁判及工作人员
20/11/2012
xxx老师
12
安排比赛日的摄影和拍摄工作
23/11/2012
xxx老师
13
预备奖杯、奖牌
26/11/2012
xxx老师
14
预备嘉宾纪念品及
裁判与工作人员感谢状
26/11/2012
xxx老师
15
安排各类比赛用品
26/11/2012
xxx老师
16
公布最后赛果
18/12/2012
aaa
17
筹办检讨会及存档
19/12/2012
xxx老师
18
颁奖
20/12/2012
bbb



2.  问题
	请为校内的社际篮球比赛拟定一份「筹备工作日程表」。


